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Pan Card (ऩैन काडड) क्मा है

• ऩैन काडड इनकभ टैक्स डडऩाटडभेंट द्वाया जायी ककमा गमा 10 डडजजट 
का एक ऩयभानेंट अकाउॊ ट नॊफय है जो की (Financial Transaction) 
ववत्तीम रेन देन के शरए जरूयी होता है |
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ऩैन काडड क्मों आवश्मक है |
• इनकभ टैक्स बयने के शरए 
• न्मू फैंक अकाउॊ ट खोरने के शरए 
• के्रडडट काडड डबेफट काडड के शरए
• रूऩमे 50000 से ज्मादा का फीभा प्रीशभमभ के बुगतान के शरए
• प्रॉऩटी खयीदने एवॊ फेचने के शरए
• फैंक भें 50000 से जमादा जभा कयाने के शरए
• वाहन खयीदने एवॊ फेचने के शरमे
• िमेय फाज़ाय भें अकाउॊ ट खरुाने के शरए व अन्म
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पैन कार्ड बनाने का ननर्ाडरित शलु्क

• ई मित्र पि पैन कार्ड बनाने का शुल्क रूपये 107 है |
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• ई शभत्र ऩय रॉग इन होने फाद आऩ ई शभत्र के डिैफोडड ऩय आ जामेंगे महा 
सववडस  (Service ) भें अवेल सववडस (Avail Service) भें यूटिमलिी (Utility) ऩय 
जक्रक कये जेसा की ननचे ददखामा गमा है |
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• अफ आऩको स्क्क्रीन ऩय दो Option 1. Free Search एवॊ 2. Advance 
Search ददखाई देंगे Free Search भें आऩ Pan Card Form टाईऩ कयके 
Pan Card की सववडस सरेक्ट कये | 
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• अथवा Advance Search ऩय जक्रक कयने ऩय तीन कोम्फो फॉक्स 1.
Category, 2. Department एवॊ 3. Service ददखाई देंगे Select Category भें 
Utility सरेक्ट कये, Department भें UTI INFRASTUCTURE SERVICE LIMITED 
सरेक्ट कये इसके फाद SERVICE भें PAN CARD FORM FILLING सरेक्ट कये |
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• इसके फाद एक भेसेज फॉक्स ददखाई देगा इसभें Third Party Portal ऩय 
जाने के शरए OK कये |
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• OK ऩय जक्रक कयने ऩय आऩ ऩैन काडड के ऩोटडर ऩय आ जामेंगे वहाॊ 
ऩय आऩ को ऩाॊच भेनू ददखाई देंगे |
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• नई ऩैन एप्रीकेिन के शरए आऩ MENU PAN49A भें जाकय सववडस 
New Pen (49A) Form ऩय जक्रक कये जसैा की ननचे स्क्क्रीन िॉट भें 
दिाडमा गमा है |
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• पॉभड खुरन ेऩय आऩ आवेदक का सम्ऩूर्ड वववयर् आवेदक द्वाया दी गमी जानकायी के 
अनुसाय सही व ऩूर्ड रूऩ से दजड कये इसके फाद आवेदक को बयी गमी जानकायी के फाये 
भें स्क्क्रीन ऩय ददखा कय कन्पभड कये कपय Submit फटन ऩय जक्रक कये |
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• पॉभड  बयने के फाद जसेै ही Submit फटन ऩय जक्रक कयेगे आऩ के साभने जस्क्क्रन 
ऩय पॉभड वप्र ॊट का Option ददखाई देगा आऩ पॉभड का वप्र ॊट ननकार रे तथा वप्र ॊट 
रेने के फाद पॉभड ऩय फतामे अनुसाय आवेदक की पोटो चचऩकामे ( दी गमी जगह 
ऩय दाएॉ एवॊ फाएॉ तयप पोटो चचऩकामे  दाएॉ तयप पोटो के ननचे ददए गए फॉक्स 
भें आवेदक के हस्क्ताऺय कयवामे | फाएॉ तयप चचऩकाई गमी पोटो को क्रास कयते 
हुए आवेदक के हस्क्ताऺय कयवामे ) अशिक्षऺत आवेदक दी गमी जगह ऩय फाएॉ हाथ 
का अॊगठूा रगामे व पॉभड को नोटयी मा याजऩबत्रत अचधकायी से Attested कयवामे |
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• पॉभड के अॊत भें दी गमी जगह ऩय आवेदक के हस्क्ताऺय कयवामे 
अशिक्षऺत आवेदक दी गमी जगह ऩय फाएॉ हाथ का अॊगठूा रगामे व 
पॉभड को नोटयी मा याजऩबत्रत अचधकायी से Attested कयवामे |
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• अगय आऩ ककसी कायर् से पॉभड का वप्रॊट नहीॊ रे ऩाए तो PAN 49A
Menu भें जाकय Regenerate PAN Application से दोफाया पॉभड वप्र ॊट कय 
सकत ेहै |

Regenerate PAN Application
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• पॉभड वप्र ॊट होने के फाद आवेदन को ऩूया कयने के शरए जरूयी 
दस्क्तावेजो को स्क्कैन कयके अऩरोड कयना जरूयी है | इसके शरए Menu
PAN 49A भें जाकय Upload Document ऩय जक्रक कये |

Upload Document
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• जसेै ही आऩ Upload Document ऩय जक्रक कयेगे आऩको बये हुए 
पॉभड का कूऩन नम्फय व आवेदक का नाभ ददखाई देगा महाॉ ऩय आऩ 
कूऩन नम्फय व आवेदक के नाभ से ऩहरे फॉक्स भें जक्रक कये |

फॉक्स भें 
जक्रक कये
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• फॉक्स भें जक्रक कयने के फाद Document Browse के शरए ददखाई देगा 
आऩ स्क्कैन ककमे गए दस्क्तावेजो को ब्राउज कयके अऩरोड कये जैसा 
नीच ेस्क्क्रीन िॉट भें ददखामा गमा है |
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• Document Scan कयने के शरए ध्मान देने मोग्म फातें |
• Pan Application Form ऩूया बया हुआ 200 dpi, करय PDFA format  भे स्क्कैन 
कये |

• Proof of Identification (POI) , Proof of Address (POA) एवॊ Proof of Date of
Birth (DOB) के शरए आवेदक द्वाया ददए गए (Supporting Documents)
सहामक दस्क्तावेज 200 dpi color, PDFA Format भें स्क्कैन कये |

• स्क्कैन डॉक्मभूेंट साइज 2 MB से ज्मादा न हो |
• पोटो 300 dpi, करय, 213 x 213 px (Pixel) भें JPEG Format भें स्क्कैन कये 
साइज़ 30 KB से कभ होनी चादहए |

• शसग्नेचय 600 dpi, black and white, JPEG Format भें 60 KB से कभ साइज़ भें 
स्क्कैन कये |
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• ऩैन काडड की एप्रीकेिन सफशभट कयने के फाद उसका स्क्टेटस ऩता 
कयने के शरए ऩैन काडड ऩोटडर के भेन ूTrack PAN भें Find Application
Status ऩय जक्रक कये तथा Application No. से Search कयके आवेदन 
का Status जान सकत ेहै |
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• अगय ककसी आवेदन भें कोई ऑब्जेक्िन होता है तो उस आवेदन के 
शरए MENU PAN Objection भें Find Application Under Objection ऩय 
जक्रक कये |
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• Find Application Under Objection ऩय जक्रक कयने के फाद ऑब्जेक्ट 
ककमे गए आवेदन कायर् सदहत ददखाई देंगे कायर् के अनुसाय आऩ 
Application को Edit ऩय जक्रक कयके सुधाय कयके सफशभट कये |
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• अगय Application भें Objection दस्क्तावेजो के कायर् हुआ है तो Menu
PAN Objection भें Upload to Clear Objection Document भें जाकय 
दस्क्तावेज Upload कये |
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S.N. Proof of Indentity (Copy of) Proof of Address (Copy of) Proof of date of birth (copy of)

1 आधाय काडड UIDAI द्वाया जायी ककमा गमा आधाय काडड UIDAI द्वाया जायी ककमा गमा आधाय काडड UIDAI द्वाया जायी ककमा 
गमा

2 Voter ID काडड Voter ID काडड Voter ID काडड
3 ऩासऩोटड ऩासऩोटड ऩासऩोटड
4 ड्राइवव ॊग राइसेंस ड्राइवव ॊग राइसेंस ड्राइवव ॊग राइसेंस
5 Central Government Health Scheme Card or Ex-servicemen 

Contributory Health Photo Card

Electricity Bill

बफजरी का बफर
Central Government Health Scheme 

Card or Ex-servicemen Contributory 

Health Photo Card

6 Photo ID Card, बायत सयकाय एवॊ याज्म सयकाय द्वाया जयी 
ककमा गमा

रैंड राइन बफर औय ब्रॉडफैंड कनेक्िन बफर Photo ID Card, बायत सयकाय एवॊ 
याज्म सयकाय द्वाया जयी ककमा गमा

7 यािन काडड ऩानी का बफर जनभ प्रभार् ऩत्र
8 Arm’s Licence गैस कनेक्िन फकु, काडड, ऩाइऩ गैस बफर ऩेंिन ऩेभेंट आडडय (PPO)

9 पोटो सदहत ऩेंिन काडड फैंक अकाउॊ ट स्क्टेटभेंट वववाह ऩॊजीमन प्रभार् ऩत्र
10  के्रडडट काडड स्क्टेटभेंट 10th भाकड  िीट
11  भरू ननवास प्रभार् ऩत्र भरू ननवास प्रभार् ऩत्र
12  Post office Passbook  
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• पॉभड ऩूया बयने एवॊ जरूयी दस्क्तावेजो को अऩरोड कयने के फाद वप्रॊट ननकरे 
हुए पॉभड एवॊ दस्क्तावेजो को प्रत्मेक भाह के अॊत भें ननचे ददए गए ऩत ेऩय 
बेजे इसके शरए आऩको कोरयमय िुल्क 40 रूऩमे भहीन ेके शभरेंगे |

• UTISL के ऺते्रीम कामाडरम व processing कें द्र का ऩता |

• ऩता : UTI Infrastructure Technology and Services Limited
Ground Floor, Jeevan Tara Building Opp Patel Chowk Metro
Station 5 Parliament Street, New Delhi - 110001

• फ़ोन नॊफय : 011-23741282-86 Fax:011-23741280

• ईिेल आई. र्ी. :  pan.delhi@utiitsl.com
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